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再生能源義務用
戶輔導辦公室

再生能源義務服務
申報線上說明會



再生能源義務服務申報線上說明會

壹、背景說明

貳、申報系統說明

一、登入申報系統

二、查詢預設帳號密碼

三、基本功能介面說明

四、開通帳號

五、申請/申報功能

參、綜合討論
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壹、背景說明

Ready to start

Background Information

一、為什麼要申報計畫書

二、什麼時候要完成申報

三、未申報計畫書會有甚麼影響

四、申報計畫書前要確定甚麼事情

五、申報方式和步驟有哪些

六、完成申報所需的資源在哪裡

2



再生能源義務服務申報線上說明會

壹、背景說明（1/6）

一、為什麼要申報計畫書

中華民國110年2月2日

經濟部能源局通知函文範例

A公司能源廠

能技字第11000000000號

3

A公司能源廠

79827694

臺北市復興北路2號6樓
12345678901

經濟部能源局通知函文附件範例

500.00

➢ 依「一定契約容量以上之電力用

戶應設置再生能源發電設備管理

辦法」（以下簡稱本辦法）規

定，經經濟部能源局通知之再生

能源義務用戶，需申報計畫書。

➢ 再生能源義務用戶係指與公用售

電業簽訂年度用電契約容量達

5,000瓩以上之電力用戶。

➢ 經濟部能源局通知文件範例如右

圖所示。



壹、背景說明（2/6）

➢ 依本辦法第8條第1項規定，為引導再生能源義務用戶落實義務履行，並可如期

如量逐步完成義務，再生能源義務用戶應自經濟部能源局通知次年度3月底前

完成申報義務執行計畫書。

➢ 以110年受經濟部能源局通知之再生能源義務用戶為例，應於111年3月底前申

報義務執行計畫書。

➢ 以掛號郵寄至本局者，以交郵當日之郵戳為準；親送至本局者，最遲應自111

年3月31日17點30分前至本局文書科完成掛件。

二、什麼時候要完成申報計畫書

4

再生能源義務服務申報線上說明會



➢ 依本辦法第8條第4項規定，再生能源義務用戶未完成申報或申報不全時經濟部

能源局得視情節取消部分或全部依第7條規定核可之扣減義務裝置容量（如既

設扣減或早鳥優惠）。

壹、背景說明（3/6）

三、未申報計畫書會有甚麼影響
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再生能源義務服務申報線上說明會



壹、背景說明（4/6）

如有：

1. 減既設扣減申請需求：用電場址上於109.12.31前有已設置之再生能源發電設備，

有設置者得申請既設扣減（扣減義務裝置量20%為上限）

2. 合併計算同一法人義務裝置容量規劃：同一法人有2以上用電電號被通知為再

生能源義務用戶，有2以上用戶被通知者，可依規劃需求申請合併計算。

之再生能源義務用戶，應於申報計畫書前完成申請，才有辦法計算應履行之義務

裝置容量。

四、申報計畫書前要確定甚麼事情
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再生能源義務服務申報線上說明會



壹、背景說明（5/6）

五、申報管道和步驟有哪些?
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再生能源義務服務申報線上說明會

申報人

受理申請

準備申請文件

線上填報

公司用印

紙本申請

申請資料及檢核表寄達能源局

印出申請表

透
過
申
報
系
統

以掛號郵寄至本局者，以交郵當日之
郵戳為準；
親送至本局者，最遲應自111年3月31

日17點30分前至本局文書科完成掛件。

寄出計畫書時，要記得一起檢送喔！

申報人簽名



壹、背景說明（6/6）

1. 上述申請表單及計畫書格式已公告，請至再生能源義務用戶(用電大戶)服務網

>表單下載中下載。

2. 若有申報問題，可至再生能源義務用戶(用電大戶)服務網>問題集了解更多

六、完成申報所需的資源在哪裡?

8

再生能源義務服務申報線上說明會

https://www.reo.org.tw/Home
https://www.reo.org.tw/Home


一、登入申報系統

二、查詢預設帳號密碼

三、基本功能介面說明

四、開通帳號

五、申請/申報功能

- 義務容量既設扣減

- 同一法人合併計算

- 申報義務執行計畫書

貳、申報系統說明

Step-By-Step Online System Instructions 

Let's start



一、登入申報系統

登入頁面位於官網
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再生能源義務服務申報線上說明會

1

點這裡就可以登入囉

http://newdemo.jcin.com.tw/RenewableEnergy2021/Home


二、查詢預設帳號密碼
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再生能源義務服務申報線上說明會

• 帳號請輸入義務通知用電電號
• 預設密碼為公司統一編號+第一次通知義務容量前4碼(共12位數字)

A公司能源廠

79827694

臺北市復興北路2號6樓

12345678901

經濟部能源局通知函文附件範例

500.00

1. 用戶帳號：
用電電號12345678901

2. 預設密碼：
公司統一編號+第一次通知義務容量前4碼(共12位數字)
範例: 798276945000

1

2



三、基本功能介面說明（1/2）

應履行義務裝置容量資訊
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再生能源義務服務申報線上說明會

• 點選❶快速了解目前應履行義務裝置容量資訊

1



三、基本功能介面說明（2/2）

網路申報功能

13

再生能源義務服務申報線上說明會

• 點選❷網路申報，並點選❸，所有申請「更正、異動、既設扣減、電號合併、計畫書」功能均顯示於主畫面

2

3



四、開通帳號（1/4）

步驟一 ：變更密碼

14

再生能源義務服務申報線上說明會



四、開通帳號（2/4）

步驟二：驗證申報人基本資料

15

再生能源義務服務申報線上說明會

1

2

3

4

5

• 點選❶網路申報

• 點選❷申報人基本資料

• 填入申報人相關資訊

• 點選❸驗證E-mail信箱

• ❹輸入E-mail認證碼

• 點選❺存檔完成

02-87723527

reo@tri.org.tw



四、開通帳號（3/4）

步驟三：驗證電號基本資料（1/2）
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再生能源義務服務申報線上說明會

1

2

• 請點選❶網路申報，點選❷進入電號基本資料



四、開通帳號（4/4）

17

再生能源義務服務申報線上說明會

3

4

• 請於❸填寫用電場所

• 請於❹上傳義務用戶通知函，

請注意上傳檔案須為PDF檔

• 待電號基本資料審核開通，

方可使用後續申請功能

步驟三：驗證電號基本資料（2/2）

義務函. pdf



三之一、義務容量既設扣減（1/3）
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再生能源義務服務申報線上說明會

檢附文書 應 / 選備 說明

若於109年12月31日前已於用電場所自行或供他人設置完成再生能源發電設備，

得扣減本局第1次通知義務裝置容量，相關檢附文書如下：

義務裝置容量文 應備 中央主管機關通知義務裝置容量文

身分證明文件 應備

• 公司：檢附最新登記（變更）事項表
• 分公司：檢附本公司與分公司之最新登記（變更）事項表
• 其他法人：檢附登記、設立或報備之相關證明文件及管理人或代表人身分

證正反面影本。如登記、設立或報備之相關證明文件未載明統一編號者，
應檢附扣繳單位設立（變更）登記申請書（統一編號編配通知書）。

再生能源發電設備
證明文件

應備

• 須為109年12月31日以前核發
• 設置地點應為用電場址
• 第一型須檢附發電業執照
• 第二型須檢附自用發電設備登記證
• 第三型須檢附再生能源發電設備設備登記文件

印鑑授權書 選備 如函文未鈐印公司大小章時檢附

其他證明函文 有者應備 如異動、更正、既設扣減函文；再生能源發電設備異動文件等



三之一、義務容量既設扣減（2/3）
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再生能源義務服務申報線上說明會

• 請點選❶網路申報，並點選❷進入既設扣減畫面

1

2



4
5

8

6

3• 請於❸填寫負責人資料

• 請依照申請書用印狀況勾選 ❹

• 請於❺上傳身分證明相關文件 (PDF檔)

• 點選❻新增發電設備資料，並上傳相

關證明文件 (PDF檔)

• 點選❼暫存，並回到列表

• 點選❽送出申請

• 點選❾下載列印申請表，確認申請書

資料無誤後，用印後寄出

7

三之一、義務容量既設扣減（3/3）

20

再生能源義務服務申報線上說明會

9



三之二、電號合併計算申請（1/3）
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再生能源義務服務申報線上說明會

義務裝置容量文件 應備
• 應檢附所有申請合併之再生能源義務用戶之義務通知函
• 所有通知函文應屬同一法人

身分證明文件 應備

• 公司：檢附最新登記（變更）事項表
• 分公司：檢附本公司與分公司之最新登記（變更）事項表
• 其他法人：檢附登記、設立或報備之相關證明文件及管理人或代表人身分

證正反面影本。如登記、設立或報備之相關證明文件未載明統一編號者，
應檢附扣繳單位設立（變更）登記申請書（統一編號編配通知書）。

印鑑授權書 選備 如函文未鈐印公司大小章時檢附

其他證明函文 有者應備 如異動、更正、既設扣減同意函文等

說明

如有2以上且屬同一法人之再生能源義務用戶，得向本局申請，並合併計算各再

生能源義務用戶之義務裝置容量，相關檢附文書如下：

檢附文書 應 / 選備 說明



三之二、電號合併計算申請（2/3）
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再生能源義務服務申報線上說明會

• 請登入代表戶帳號，點選❶網路申報，並點選❷進入合併計算畫面

1

2

• 請先完成所有欲合併用電電號之帳號開通



• 請於❸ 填寫負責人資料

• 請依照申請書用印狀況勾選❹

• 請於❺上傳身分證明相關文件 (PDF檔)

• 點選❻新增欲合併案件資料，點選 ❼

選擇用戶，系統將帶出同一法人之用電

電號，並點選欲合併之用電電號

• 點選❽暫存並回到列表

• 點選❾送出申請

• 點選❿下載列印申請表，確認申請書資

料無誤後，用印後寄出

三之二、電號合併計算申請（3/3）

23

再生能源義務服務申報線上說明會

3

4
5

6

9

7

8

10

若欲合併之用電電號未出現於選單，
歡迎致電02-87723527，將有專人協助您解決問題！



三之三、義務執行計畫書申報（1/6）

24

再生能源義務服務申報線上說明會

檢附文書 應 / 選備 說明

本系統提供再生能源義務用戶規劃義務執行計畫，並研提計畫書之用，相關檢

附文書如下：

義務裝置容量文件 應備 中央主管機關通知義務裝置容量文

身分證明文件 應備

• 公司：檢附最新登記（變更）事項表
• 分公司：檢附本公司與分公司之最新登記（變更）事項表
• 其他法人：檢附登記、設立或報備之相關證明文件及管理人或代表人身分

證正反面影本。如登記、設立或報備之相關證明文件未載明統一編號者，
應檢附扣繳單位設立（變更）登記申請書（統一編號編配通知書）。

印鑑授權書 選備 如函文未鈐印公司大小章時檢附

再生能源發電設備
證明文件

有者應備

若有已設置完成並得履行之再生能源發電設備時須檢附
• 第一型須檢附發電業執照
• 第二型須用自用發電設備登記證
• 第三型須檢附再生能源發電設備設備登記文件

同意儲能設備規格文件 有者應備 若有已設置完成並得履行之儲能設備時須檢附

設置儲能設備完成文件 有者應備
若有已設置完成並得履行之儲能設備時須檢附
（如台電公司核章之竣工試驗報告、送電回條等）

其他證明函文 有者應備 如異動、更正、既設扣減同意函文；再生能源發電設備異動文件等



三之三、義務執行計畫書申報（2/6）
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再生能源義務服務申報線上說明會

• 請點選❶網路申報，並點選❷進入計畫書畫面

• 請於❸ 勾選履行義務規劃期程，並填寫負責人，點選 ❹存檔，系統將計算須履行義務量

2

1

3

4



5

7

8

9

• 點選❺，依據義務履行規劃，新增已

設置/規劃中履行義務

• 點選❻新增項目，並回到列表

• 承上，依據義務履行規劃，點選❼ ~ 

❾，依序填寫資料

• 點選❿送出申請

• 點選⓫下載列印申請表，確認計畫書

資料無誤後，用印後寄出

三之三、義務執行計畫書申報（3/6）

26

再生能源義務服務申報線上說明會

1011

10

系統將依申報人選取履行期程、已取得核可之既設扣減資訊，
計算應履行義務量！

6



三之三、義務執行計畫書申報（4/6）
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再生能源義務服務申報線上說明會

7

1.規劃完成日期與應與取得發電業執照、自用發電登記證或設備登記文件規劃期

程相同。

2.設置場址及設置位置如於

(1)屋頂，以建物相關文件填寫（如建物登記謄本、使用執照、建造執照）。

(2)土地或水面，以土地登記謄本填寫。

(3)已有地址者以地址填寫，尚未有地址者，以地號填寫。

3.發電設備種類：如太陽光電、風力發電、離岸風力發電、地熱能發電設備等。

4.單一設備裝置容量：以太陽電發電設備為例，為單一（1片）模組裝置容量。

5.設備數量：以太陽電發電設備為例，以預計設置模組片數填寫。

6.總裝置容量＝單一設備裝置容量ｘ設備數量。

7.設置進度：

(1)依規劃日期及項目自行增加欄位填寫。

(2)如同意備案、完工併聯（取得並聯試運轉函日期）、發電業執照、自用發電登記證或設備登記文件

規劃期程有變動時，需填寫變更對照表申報變更計畫書。

(3)如設置第一型再生能源發電設備時，應增加取得電業籌設許可文件日期。

(4)如設置第二型再生能源發電設備時，應增加取得自用發電設備工作許可證明文件影本日期。

規劃中履行義務：設置再生能源發電設備



三之三、義務執行計畫書申報（5/6）
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再生能源義務服務申報線上說明會

1.系統將帶入不同發電類型參數

2.購置進度：

(1)依規劃日期及項目自行增加欄位填寫。

(2)如簽約或取得再生能源電力及憑證規劃期程有變動時，需填寫變更對照表申報變更計畫書。

規劃中履行義務：購買再生能源電力及憑證
8



三之三、義務執行計畫書申報（6/6）

29

再生能源義務服務申報線上說明會

1.請依預期進度填寫。

2.規劃完成日期應與完成設置儲能設規劃期程相同。

3.如完成設置儲能設備規劃期程有變動時，需填寫變更對照表申請變更計

畫書。

規劃中履行義務：設置儲能設備
9



30

參、綜合討論



31

感謝聆聽



再生能源義務服務申報線上說明會

A公司能源廠

79827694

臺北市復興北路2號6樓

12345678901

經濟部能源局通知函文附件範例

500.00

附件：能源局義務通知函文範例

中華民國110年2月2日

經濟部能源局通知函文範例

A公司能源廠

能技字第11000000000號



附件：身分證明文件範例

再生能源義務服務申報線上說明會

A公司

12345678

02 8772-3527

臺北市中山區復興北路2號14樓

公司最新登記（變更）事項表範例

王能源

法人登記證書範例 印鑑授權書範例



再生能源義務服務申報線上說明會

設備登記文件範例

A公司

０００政府 函

0.3
1,000片。

300瓩。

300

110 4 10

中華民國110年5月2日

ooo字第11000000001號

XXX-110PV0001 臺北市中山區復興北路2號

A公司（統一編號：12345678）。

XXX-FIN110PV0001

10-00-0000-00-1

自用發電設備登記證範例

附件：再生能源發電設備證明文件範例

發電業執照範例


